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Programa do Concurso

CONCURSO PUBLICO n.° 1/2020 (COM PUBLICACAO NO JOUE) -
AQUISICAO DE SERVICOS DE COPIA, IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E
FAX PARA A UNIVERSIDADE DA BEIRA INTERIOR.



1.IDENTIFICACAO DO CONCURSO

O presente programa destina-se a regular o procedimento pré-contratual de concurso
ptiblico, com publicagéio no JOUE, tem por objeto a contratualizacéo de “AQUISICAO
DE SERVICOS DE COPIA, IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E FAX PARA A
UNIVERSIDADE DA BEIRA INTERIOR”, em conformidade com o consignado no
respetivo Caderno de Encargos designadamente, nas especificagdes técnicas (minimas)

e nos seus Anexos, que dele fazem parte integrante.

2, CODIGO CPV
A classificaciio para efeitos do Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos é a

seguinte: 79800000-2 Servigos de impresséo e afins.

3. ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é a Universidade da Beira Interior (UBI), sediada em Convento
de Santo Anténio, 6201-001 Covilhi, Portugal, com o enderego eletrénico www.ubi.pt,
representada pelo Sr. Reitor Prof. Anténio Carreto Fidalgo, entidade competente para
autorizar a despesa, no uso de competéncia delegada, nos termos do Despacho n°
3164/2020, publicado no DR n° 49 de 10/03/2020, conjugado com o art.° 109° do
Decreto-Lei n.® 18/2008 de 29 de Janeiro (Cédigo dos Contratos Piblicos), na sua

Gltima redacdo.

4. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
O Procedimento foi autorizado por decisdo do Reitor da UBI, através de despacho de
autoriza¢dio de 27 de Julho de 2020, e ao qual foi atribuido o n® de compromisso

72226.

5. PROCEDIMENTO ADOTADO
O procedimento adotado é um Concurso Piblico com publicacdo no JOUE, ao abrigo
do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos,

aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua tiltima redacio.

6. PLATAFORMA ELETRONICA

6.1 O presente concurso corre os seus termos na plataforma eletrénica de
contratacio publica acinGov, acessivel através do endereco https://www.acingov.pt
doravante designada plataforma.

6.2 As pecas do procedimento encontram-se disponibilizadas na supra designada

plataforma.



7. CONSULTA DO PROCESSO DE CONCURSO E CONDICOES DE
PARTICIPACAO

7.1 O Programa de Concurso e o Caderno de Encargos encontram-se patentes na
plataforma eletrénica de contratacao ptblica acinGov disponivel através do endereco
www.acingov.pt, desde a data da publicacio do antincio até ao termo do prazo para
apresentacdo das propostas.

7.2 O acesso aos documentos constantes da plataforma eletrénica é gratuito, bem como
para a apresentacdo das propostas, e serd concedido através de registo de pedido de
credenciacdo junto da entidade de suporte.

7.3 Adicionalmente, as pecas do procedimento ficardo disponiveis na Divisdo de
Economato e Patriménio da UBI, para consulta dos interessados, desde o dia da
publicacdo do antincio, nos termos do disposto no Artigo 157.° do CCP, até ao termo do

prazo fixado para a apresentacao das propostas.

8. CONCORRENTES

8.1 Poder@o ser concorrentes quaisquer entidades, pessoas singulares ou coletivas, que
nao se encontrem abrangidas pelos condicionalismos mencionados no artigo 55.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n° 18/2008 de 29 de janeiro.
8.2 Ao concurso poderdo ainda apresentar-se agrupamentos de empresas ou pessoas
individuais, sem que entre elas exista qualquer modalidade juridica de associacdo e
desde que todas as empresas ou pessoas do agrupamento satisfacam as disposi¢oes
legais adequadas ao exercicio da atividade.

8.3 A constituicdo juridica dos agrupamentos n@o é exigida na apresentacdo da
proposta, mas as empresas ou pessoas agrupadas serdo responséveis pela manutencio
da sua proposta com as legais consequéncias, devendo, para o efeito, apresentar
conjuntamente com a proposta, declaracio da intencio de se constituirem
juridicamente numa empresa ou consércio externo, em regime de responsabilidade
solidaria.

8.4 No caso de a adjudicagdo ser feita a um agrupamento de empresas ou pessoas
individuais estas associar-se-2o, obrigatoriamente, antes da celebracdo do contrato,
numa das modalidades juridicas de associagio legalmente permitidas.

8.5 Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no

mesmo procedimento, nem integrar outro agrupamento concorrente.



9. JURI DO CONCURSO

9.1 O concurso sera conduzido por um Juri, a designar para o efeito, de acordo com o
disposto no n.° 1 do artigo 67.° do CCP.

9.2 O Juri inicia o exercicio das suas fun¢des no dia fitil subsequente ao do envio do
antncio para publicacio e o seu funcionamento rege-se pelas disposi¢des legais
aplicaveis, nomeadamente os artigos 67.° e seguintes do CCP.

9.3 Ao abrigo do n.° 2 do artigo 69.° do CCP, sdo delegadas no Jari as seguintes

competéncias:
a) Prestagdo de esclarecimentos solicitados pelos Interessados necessarios a boa

compreensio e interpretacio das pecas procedimentais, nos termos deste Programa
do Concurso e do artigo 50.° do CCP;

b) Decisao de prorrogacio do prazo de apresentacéo de propostas, nos termos do n.°
4 do artigo 64.° do CCP;

c) Decisdo sobre requerimentos dos Interessados para classificagdo ou
desclassificacio de documentos que constituem as suas propostas, nos termos do
artigo 66.° do CCP;

d) Designac?o de peritos ou consultores internos para apoiar o Jiri no exercicio das
suas funcdes, quer através da emissdo de pareceres em 4reas especializadas, nos
termos do n.° 6 do artigo 68.° do CCP, quer mediante a participac¢do, sem direito de
voto, nas reunides do Jri;

e) Solicitagdo prévia ao concorrente que apresente proposta com um preco ou custo
anormalmente baixo, que preste esclarecimentos, por escrito e em prazo adequado,
relativos aos elementos constitutivos relevantes da proposta, de acordo com o n.° 3
do artigo 71.° do CCP.

10. ESCLARECIMENTOS, RETIFICACOES E ALTERACOES DAS PECAS DO
PROCEDIMENTO

10.1 Os interessados podem apresentar ao jiri do concurso, pedidos de esclarecimento
necessarios a boa compreensio e interpretacéo das pegas do procedimento, através da
plataforma eletrénica acessivel através do endereco https://www.acingov.pt. , dentro
do primeiro terco do prazo fixado para a apresentagio das propostas.

10.2 Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas,
o juri do procedimento pronuncia-se sobre os esclarecimentos solicitados,
considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, nao sejam por ele

expressamente aceites.



10.3 O 6rgdo competente para a decis@o de contratar podera, oficiosamente, proceder a
retificacdo de erros e omissGes das pegas do concurso e efetuar quaisquer
esclarecimentos, nos termos e no prazo previstos no niimero anterior.
10.4 A prestagdo de esclarecimentos ou a retificacdo das pecas de procedimento para
além do prazo referido no n.° 2 desta cldusula determinara a prorrogacdo do prazo para
apresentacao de propostas.
10.5 No prazo referido no ntimero 1, os interessados devem apresentar uma lista na
qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissoes das pecas do
procedimento por si detetados.
10.6 Consideram-se erros e omissoes das pecas do procedimento os que digam respeito
a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;
b) Espécie ou quantidade de prestagGes estritamente necessarias a integral execucdo
do objeto do contrato a celebrar;
¢) Condicoes técnicas de execucdo do contrato a celebrar que o interessado ndo
considere exequiveis;
d) Erros e omissdoes do projeto de execugdo que ndo se incluam nas alineas
anteriores.
10.7 A lista a apresentar ao 6rgdo competente para a decisio de contratar deve
identificar, expressa e inequivocamente, os erros ou omissdes do caderno de encargos
detetados, com excecdo dos referidos na alinea d) do niimero anterior e daqueles que
por eles apenas pudessem ser detetados na fase de execugio do contrato, atuando com
a diligéncia objetivamente exigivel em face das circunsténcias concretas.
10.8 Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacédo das propostas,
o Orgido competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as
omissoes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até
ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.
10.9 Os esclarecimentos, as retificacGes e as listas com a identificacdo dos erros e
omissdes detetados pelos interessados serdo disponibilizados na plataforma eletrénica
de contratac¢do publica e juntos as pecas do procedimento que se encontram patentes
para consulta, sendo todos os interessados notificados desse facto.
10.10 Os esclarecimentos e as retificagbes fazem parte integrante das pecas do

procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.



11. DOCUMENTOS DA PROPOSTA
11.1 Todos os documentos que constituem a proposta abaixo indicados devem ser
assinados eletronicamente, através de certificado qualificado, pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar. Na proposta, o concorrente deve
indicar:
a) Referéncia do concurso;
b) Identificacio do concorrente, através de declaragdo no qual os concorrentes
indiquem o seu nome, nimero de identificagio fiscal, nimero do bilhete de
identidade ou de pessoa coletiva, estado civil e domicilio ou, no caso de pessoa
coletiva, a denominacfio social, nimero de identifica¢io de pessoa coletiva, sede,
filiais que interessem a execucdo do contrato, objeto social, nome dos titulares dos
corpos sociais e de outras pessoas com poderes para a obrigarem, conservatorio do
registo comercial onde se encontra matriculada e o seu ntimero de matricula nessa
conservatoria;
¢) Documento Europeu Unico de Contratacio Publica (DEUCP)1, de formato
eletronico, que deve ser obtido na 4rea especifica do Portal da Comissdo Europeia,
em https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pt
i) O DEUCP deve ser assinado pelo concorrente ou por representante que
tenha poderes para obrigar;
ii)No caso de apresentacio por um agrupamento deve ser preenchido um
DEUCP por cada membro que o integra;
iii) Deve ser enviado em ficheiro com a designacio “Anexo B_[CP
n.°__/2019_concorrente].pdf”
d)Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a
declaracdo referida na alinea c) do n°2, do presente artigo, deve ser assinada pelo
representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a
declaracdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros
ou, nio existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus
membros ou respetivos representantes;
e) Data e assinatura eletrénica qualificada visivel.
11.2 As propostas devem ser constituidas, para além dos documentos referidos na
alinea ¢) do n®1 do artigo 57° do CCP, obrigatoriamente, com os seguintes elementos,
de acordo com os limites definidos nos restantes artigos deste Programa, nos termos da

alinea b) do artigo 57° do CCP, sob pena de exclusao:

' por forc¢a do disposto no n.° 6 do artigo 57°do CCP



a) Preco total (dos custos fixos), sem IVA, devendo para o efeito preencher o mapa

Anexo III ao Caderno de Encargos;

b) Preco unitario das copias adicionais a preto e branco (sem IVA), devendo para o

efeito preencher o mapa Anexo III ao Caderno de Encargos;

¢) Preco unitario das copias adicionais a cores (sem IVA), devendo para o efeito

preencher o mapa Anexo III ao Caderno de Encargos;

d) Checklist da proposta constante do mapa anexo IV ao Caderno de Encargos;
11.3 No que concerne aos termos e condi¢oes de aspetos nio submetidos a
concorréncia devem as propostas ser constituidas pelos seguintes documentos:

a) Curriculum vitae do Gestor do Projeto e dos Técnicos a envolver no contrato;

b) Curriculum vitae do Site Manager;

c¢) Copia da Certificagdo Prince 2, PMP ou similar do Gestor do Projeto;

d) Fichas técnicas dos equipamentos;

e) Certificagoes de elementos Técnicos nos equipamentos dos Tipos A a J do anexo

V, no minimo 2 elementos por tipologia;

f) CertificagOes de elementos Técnicos no software de gestdo proposto, no minimo

2 elementos;

g) Declaracdo do concorrente, em como se compromete a fornecer obrigatoriamente

os consumiveis originais da marca do equipamento proposto adequados a cada tipo

de equipamento;

h) Cépia das Certificagoes ISO 9001 e 14001 do concorrente;

11.4 Caso o concorrente recorra a subcontratagdo devera apresentar todos os
documentos acima indicados relativamente a cada um dos subcontratados.

11.5 O pre¢o indicado na proposta, que nido deve incluir o IVA, é expresso em
algarismos e por extenso.

11.6 As propostas devem mencionar expressamente que ao preco total acresce o IVA,
indicando-se o respetivo valor e taxas aplicaveis.

11.77 As propostas devem ser assinadas pelos concorrentes, seus representantes ou

mandatarios, através de aposicio de assinatura digital qualificada (visivel) em cada um
dos documentos que constituem a proposta.

11.8 Integram ainda as propostas quaisquer outros documentos que os concorrentes
apresentem, por os considerarem indispensaveis ou relevantes a apreciacéo dos aspetos

da execucdo do contrato.
11.9 Nao é admitida a apresentacdo de propostas com alteractes de clausulas do

Caderno de Encargos.
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11.10 Os concorrentes sdo obrigados a concorrer a todos os tipos de servigos e
fornecimentos de bens devidamente especificados no Caderno de Encargos e seus

anexos.

12, MODO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

12.1 A entrega da proposta e dos documentos que a acompanham deveré ser realizada
exclusivamente de forma eletronica através da plataforma eletrénica de contratagio
publica acinGov, acessivel no sitio eletrénico http://www.acingov.pt.

12.2 A proposta e os documentos que acompanham a proposta, sao apresentados
diretamente na plataforma eletrénica a que se alude no n.° 1 supra e o concorrente
devera assinar eletronicamente a proposta e cada um dos documentos que
lhe associar, de acordo com o Artigo 54.° do Decreto-Lei n.° 96/2015, de 17 de
agosto, sob pena de exclusio. A assinatura eletrénica aposta nos
documentos deve ser visivel.

12.3 A proposta deve ser assinada eletronicamente pelo concorrente ou seus
representantes, que tenham poderes para o obrigar.

12.4 Sempre que seja assinada por procurador, juntar-se-4 procuracéo que lhe confira
poderes para o efeito ou ptblica forma da mesma, devidamente legalizada

12.5 Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta
nio possa ser apresentado em plataforma eletrénica, deve ser encerrado em invélucro
opaco e fechado, em cujo rosto se deve indicar o concorrente, a designa¢io do
procedimento e a entidade adjudicante, o qual devera ser entregue diretamente ou
enviado por correio registado com aviso de recec¢do a entidade adjudicante, devendo a
rececdo deste ocorrer dentro do prazo fixado para a apresenta¢do da proposta, nos
termos do n.° 5 do Artigo 62.° do CCP.

12.6 O/A interessado/a deve prever o tempo necessario para a inser¢do da proposta,
bem como para a sua assinatura eletrénica certificada, em fun¢fo do tipo de acesso a
Internet de que dispde, uma vez que s6 é admitida a que tenha sido assinada e recebida
até i data e hora fixada no Anfincio publicado em Diario da Repiiblica.

12.7 Os documentos apresentados em plataforma ficam sujeitos & aposicdo de selos
temporais nos termos da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

12.8 A proposta e todos os documentos que a acompanham devem ser redigidos em
lingua portuguesa ou, ndo o sendo devem ser acompanhadas de tradugéo devidamente
legalizada e em rela¢do & qual o concorrente declara aceitar a prevaléncia, para todos
efeitos, sobre os respetivos originais. Sendo admitida a lingua inglesa para as descrigoes

técnicas dos equipamentos, catalogos e certificados de origem dos fabricantes.



13. PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

13.1 As propostas, bem como os documentos que as integram, devem ser apresentados
na plataforma até as 23h59m do 30° dia a contar da data do envio do aniincio ao
Servigo das Publica¢oes Oficiais da Unido Europeia.

13.2 Até ao termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas, os interessados
que ja as tenham apresentado devem retira-las sempre que pretendam apresentar nova

proposta dentro daquele prazo.

14. PRAZO DE MANUTENCAO DAS PROPOSTAS

O prazo minimo da obrigac¢io de manutencio das propostas é de 9o dias.

15. PROPOSTAS VARIANTES
15.1 Nao é admissivel a apresentacgdo de propostas variantes.
15.2 O incumprimento do previsto no nimero anterior é fundamento de exclusdo da

proposta ou propostas variantes apresentadas, bem como da proposta base.

16. ABERTURA E ANALISE DE PROPOSTAS

16.1 A abertura de propostas tera lugar no primeiro (1°) dia util imediato & data limite

para a entrega das propostas, procedendo o Juri a publicitacio da lista dos

concorrentes na plataforma eletrénica da entidade adjudicante.

16.2 As propostas serdo analisadas por um Jiri, a designar para o efeito, de acordo

com o disposto no Artigo 67.° do CCP.

17. CRITERIO DE ADJUDICACAO
17.1 A adjudicacdo seré feita ao abrigo do disposto na alinea a) do n® 1 do artigo 74° do
CCP, ou seja, segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa

(modalidade multifatorial), tendo em conta os seguintes fatores de ponderacéo:

Fatores Pontos

1— Preco 90 pontos

2 — Carateristicas Ambientais e Energéticas:

2.1 — Certificaces 2,5 pontos

2.2 — Consumo energético 7,5 pontos




juntamente com o modelo de avaliagdo, do constante do ponto 18 do presente
Programa de Concurso.

17.2 Os concorrentes devem apresentar as respetivas propostas, respeitando e
satisfazendo as exigéncias e caracteristicas dos servigos a prestar, bem como, dos
requisitos mencionados em cada um dos Anexos do Caderno de Encargos.

17.3 As propostas serdo ordenadas por ordem decrescente de valor VF, sendo a 12
classificada aquela que apresentar a pontuacgdo final mais elevada.

17.4 Verificando-se a necessidade de desempate de mais de uma proposta, ¢é
adjudicada a proposta que resultar da escolha em funcéo de sorteio que deve obedecer

as regras procedimentais constantes do Anexo A ao presente Programa de Concurso.

18. MODELO DE AVALIACAO
18.1 Preco
O preco global da proposta é avaliado, considerando o seguinte:
As propostas cujo preco total seja superior a 50% do preco base, serdo avaliadas pela
seguinte formula:
P1 = [(Dpi/Dpm)*70 pontos]
Em que:
P1 = Pontuacgio da proposta em andlise, em pontos.
Dpi = Desvio do prego total da proposta em anélise relativamente ao peco base = Prego
base (definido no ponto 19.1) — Preco total da proposta em anélise
Dpm = Desvio Maximo = 50% do preco base

*Pontuacdo méxima do subfator: 70 Pontos

O preco das paginas excedentes Preto da proposta é avaliado, considerando o seguinte:
As propostas cujo preco seja superior a 50% do prego base, serdo avaliadas pela
seguinte formula:

P2 = [(Dpi/Dpm)*5 pontos]
Em que:
P2 = Pontuacido da proposta em analise, em pontos.
Dpi = Desvio do preco total da proposta em anélise relativamente ao pego base = Preco
base excedentes Preto (definido no ponto 19.3.a) — Preco excedentes Preto da proposta
em analise
Dpm = Desvio Maximo = 50% do preco base excedentes Preto

*Pontuacdo maxima do subfator: 5 Pontos

O preco das paginas excedentes Cor da proposta é avaliado, considerando o seguinte:
10
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As propostas cujo preco seja superior a 50% do preco base, serdo avaliadas pela
seguinte formula:

P2 = [(Dpi/Dpm)*15 pontos]
Em que:
Pi = Pontuagdo da proposta em anélise, em pontos.
Dpi = Desvio do prego total da proposta em anélise relativamente ao pe¢o base = Preco
base excedentes Cor (definido no ponto 19.3.b) — Prego excedentes Cor da proposta em
analise
Dpm = Desvio Maximo = 50% do preco base excedentes Cor

*Pontuagdo maxima do subfator: 15 Pontos
A pontuacgo total do fator Preco seré a soma das pontuagdes dos 3 subfactores:

P=P1+P2+P3
18.2. Carateristicas ambientais e energéticas
As carateristicas ambientais e energéticas dos equipamentos serdo avaliadas da

seguinte forma:

18.2.1 Certificacdes, rotulos, selos e outros

Por cada tipo de equipamento proposto, de acordo com a tipologia definida no
caderno de encargos, sera atribuida a pontuagio indicada no quadro seguinte. Caso
o equipamento proposto ndo possua essas certificagdes ou nio apresente os
respetivos comprovativos validos sera atribuida a pontuacéo “0” pontos, & proposta
do concorrente, com a excegdo dos equipamentos do tipo KIP 700, EPSON T5000 e

Pitney Bowes DI 200.

Certificacbes de equipamentos Pontos

Energy Star 2,5

A pontuacio total do subfactor resultard no somatério da totalidade dos pontos
obtidos por cada tipologia de equipamento, divido pelo total de tipos de
equipamentos presentes no Anexo V. Por cada tipologia de equipamento proposto
s6 podera ser indicado um Unico modelo, considerando-se variantes todas as
propostas que apresentem mais do que um modelo por tipologia.

Os concorrentes tém de fazer prova de posse das respetivas certificagdes ou rétulos,

através de documentos emitidos pelo préprio e¢/ou por entidade credenciada.

11



18.2.2 Consumos energéticos
1. A pontuacio deste subfactor sera definida com base na média dos consumos
TEC ES3.0 de cada um dos tipos de equipamento, calculada de acordo com a

seguinte formula:

Média = (TEC (Tipo A) + TEC (Tipo B) + TEC (Tipo C) + TEC (Tipo D) + TEC (Tipo
E) + TEC (Tipo F) + TEC (Tipo G) + TEC (Tipo H) + TEC (Tipo 1)) / 9

1.1. Se a média dos consumos TEC (consumos de eletricidade tipicos) dos
equipamentos do tipo A a I propostos < 0,7 Kwh/semana, serd atribuida a
pontuacao "7,5".

1.2. Se a média dos consumos TEC (consumos de eletricidade tipicos) dos
equipamentos do tipo A a I propostos < 1 Kwh/semana, serd atribuida a
pontuacao "4".

1.3. Se a média dos consumos TEC (consumos de eletricidade tipicos) dos
equipamentos do tipo A a I propostos > 1 Kwh/semana, ser4 atribuida a

1" it

pontuagéo "o".

19. PRECO BASE/Parametros base

19.1 O preco base (custos fixos) é de € 328.000,00 (trezentos e vinte e oito mil
euros) sem IVA, para trés anos.

19.2 Para efeitos do nimero anterior, os custos fixos incluem, mensalmente, a
impressdo de 250 000 (duzentas e cinquenta mil) cépias a preto e branco, 40 000
(quarenta mil) copias a cores e 400 (quatrocentos) metros de impressdo de grandes
formatos, A1 ou Ao, a preto e branco.

19.3 Os custos variaveis, decomp0dem-se nos seguintes parametros:

a) Valor unitario por cada coépia adicional a preto e branco, que ndo podera
ultrapassar os 0,0025 €, (tendo em conta o niimero de copias estimadas
mensalmente no Anexo III do Caderno de Encargos);

b) Valor unitario por cada copia adicional a cores que ndo podera ultrapassar os
0,025 € (tendo em conta o niimero de copias estimadas mensalmente no Anexo III
do Caderno de Encargos);

19.4 Serdo excluidas as propostas cujo prego contratual seja superior ao preco base.

19.5 O preco referido no niimero 19.1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade nfo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

12
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20. ESCLARECIMENTOS SOBRE AS PROPOSTAS

20.1 O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes esclarecimentos sobre as
propostas considerados necessérios para efeitos de analise e avaliacdo das mesmas.
20.2 Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte
integrante das mesmas, desde que nio contrariem os elementos constantes dos
documentos que as constituem, nao alterem ou completem os respetivos atributos, nem
visem suprir omissoes que determinam a sua exclusio nos termos do disposto na alinea
a) do n.° 2 do artigo 70.° do Cddigo dos Contratos Piblicos.

20.3 Os esclarecimentos referidos no ntmero anterior sio disponibilizados na

plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante - https://www.acingov.pt, -

devendo todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse facto.

21. RELATORIO PRELIMINAR

21.1 Apds andlise das propostas e a aplicagéo do critério de adjudicacgo, o jiri elabora,
fundamentadamente, um relatério preliminar, no qual deve propor a ordenacio das
mesmas.

21.2 No relatério preliminar, o jari deve, também, propor, fundamentadamente, a
exclus@o de propostas que integrem uma das situagdes vertidas no n° 2 do artigo 146°
do CCP.

21.3 No relatério preliminar, o jari deve, também, propor, fundamentadamente, a
exclusdo das propostas que integrem uma das situagdes vertidas no n°2 do artigo 146°
CCP.

21.4 Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos

prestados pelos concorrentes.

22. AUDIENCIA PREVIA

22.1 Elaborado o relatério preliminar referido no ponto anterior, o jiri envia-o a todos
os concorrentes, fixando-lhes um prazo, ndo inferior a cinco dias, para que se
pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

19.2 A audiéncia prévia decorre de acordo com o disposto no Artigo 147.° do CCP.

23. RELATORIO FINAL

23.1 Cumprido o disposto no ponto anterior, o jari elabora um relatério final

fundamentado, no qual pondera as observages dos concorrentes efetuadas ao abrigo

do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do

relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusio de qualquer proposta se
13



verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.° 2 do artigo
146.°

23.2 No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do
relatério final resulte uma alteracdo da ordenacio das propostas constante do relatério
preliminar, o jari procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo
anterior, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no niimero anterior.

23.3 O relatério final, juntamente com os demais documentos que compoem o

processo de concurso, é enviado ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

24. DECISAO E NOTIFICACAO DE ADJUDICACAQ

24.1 Depois de cumpridas as formalidades previstas na lei, o érgdo competente para a
decisdo de contratar, com base num relatério fundamentado elaborado pelo jari,
escolhe o/a adjudicatario/a.

24.2 Posteriormente & respetiva decisdo, todos os concorrentes sdo notificados em

simultineo do ato de adjudicacao.

25. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
25.1 No presente procedimento pré-contratual, nos termos do n.° 1 do Artigo 81.°do
CCP, ao concorrente selecionado, exige-se a apresentagdo, através de plataforma
eletrénica, e no prazo de 10 (dez) dias tteis a contar da notificagdo da adjudicagdo, dos
seguintes documentos de habilitagio:
a) Documento Europeu Unico de Contratagio Piublica (DEUCP), de formato
eletrénico, que deve ser obtido na éarea especifica do Portal da Comisséo
Europeia, https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pt
i) O DEUCP deve ser assinado pelo concorrente ou por representante que
tenha poderes para obrigar;

ii) No caso de apresentacio por um agrupamento deve ser preenchido um
DEUCP por cada membro que o integra;

iii)Deve ser enviado em ficheiro com a designacio “Anexo B_[CP
n.°__/2019_concorrente].pdf”

b) Documento(s) comprovativo(s) de que ndo se encontra em nenhuma das
situagGes previstas nas alineas b), d), e), h) do artigo 55° do CCP;

¢) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, para
identificaciio dos titulares dos 6rgdos sociais de administragdo, direcdo ou
geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes.

d) Identificacdio da(s) pessoa(s) que tomara(Zo) parte na outorga do contrato como
representante da firma (nome, domicilio profissional, n.° do bilhete de
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identidade/cartdo de cidaddo, n.° de contribuinte e documento comprovativo

dos poderes de representacio).

25.2 A adjudicacéo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o/a adjudicatario/a ndo
apresentar os documentos de habilitagdo, no prazo fixado neste programa do
procedimento.

25.3 Na situacio prevista no niimero anterior a adjudicacdo é feita & proposta
ordenada em lugar subsequente.

25.4 O orgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao
adjudicatario, em prazo que fixar para o efeito, a apresentacfio dos originais de
quaisquer documentos cuja reproducdo tenha sido apresentada nos termos do disposto
no n.° 1, em caso de diivida fundada sobre o contetido ou a autenticidade destes, sendo

aplicavel, com as necessarias adaptagdes, o disposto no artigo 86.°, do CCP.

26. CAUCAO

26.1 Nos termos do artigo 90° do CCP, para garantir o exato e pontual cumprimento
das suas obrigacoes, o adjudicatario deve prestar uma caucéo, no valor de 5% do
preco contratual, no prazo de 10 (dez) dias a contar da notificacio da
decisio de adjudicac¢iio, devendo comprovar essa prestagio junto da entidade
adjudicante no dia imediatamente subsequente.

26.2 Quando o prego total resultante da proposta adjudicada seja considerado
anormalmente baixo, o valor da cauc@o a prestar pelo adjudicatério é de 10% do preco
contratual.

26.3 Por forga do disposto no n-° 4 do artigo 89° do CCP, quando o contrato previr
renovagoes, o valor da caugdo tem por referéncia o preco do seu periodo de vigéncia
inicial e cada renovacdo tem de ser condicionada & presta¢do de nova caucio, que tera
por referéncia o preco de cada um dos respetivos periodos de vigéncia.

26.4 A caucgdo é prestada através de deposito em dinheiro ou titulos emitidos ou
garantidos pelo Estado, ou mediante garantia bancaria ou, ainda, por seguro caucéo
sem restrigoes, nos termos do referido artigo 9o° do CCP.

26.5 Caso o adjudicatirio pretenda prestar a caugdo mediante garantia bancéaria,
entende-se que a garantia é auténoma e de pagamento a primeira solicitac3o.

26.6 O depdsito de dinheiro ou de titulos efetuar-se-4 em Portugal numa instituicdo de
crédito, mediante guia preenchida pelo proprio adjudicatario em conformidade com o
modelo anexo a este Caderno de Encargos.

26.7 A entidade adjudicante pode considerar perdida a seu favor a caugao prestada,
independentemente de decis@o judicial, nos casos de ndo cumprimento das obrigacoes

legais, contratuais ou pré-contratuais, pelo adjudicatério.
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26.8 Todas as despesas relativas a prestagiio da caugfo sdo da responsabilidade do
adjudicatario.

26.9 A adjudicaciio caduca se, por facto que lhe seja imputével, o adjudicatério ndo
prestar, em tempo e nos termos estabelecidos nos niimeros anteriores, a caugio que the
seja exigida.

26.10 No caso previsto no nimero anterior, o 6rgéo competente para a decisdo de
contratar deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

26.11 No caso previsto no ntimero anterior, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

26.12 A caucdo a que se referem os niimeros anteriores é libertada nos termos do

artigo 295.2 do Codigo dos Contratos Piblicos.

27. POSSIBILIDADE DE RECURSO A AJUSTE DIRETO

27.1 Nos termos e para os efeitos do disposto na subalinea iv) da alinea a) do n.° 1 do
artigo 27.° Cédigo dos Contratos Publicos, desde ja se indica a possibilidade de adogéo
de um procedimento de ajuste direto para a celebragio de um futuro contrato de
aquisicio de novos servigos que consistam na repeticéo de servigos similares objeto do
presente concurso piblico.

27.2 Caso nenhum concorrente apresente proposta ou caso todas as propostas sejam
excluidas e, nio sendo o Caderno de Encargos substancialmente alterado, podera
Universidade da Beira Interior adotar o procedimento de ajuste direto, ao abrigo do

disposto nas alineas a) e b) do n.° 1 do artigo 24.° do Cédigo dos Contratos Piblicos.

28. MODALIDADE JURIDICA DO AGRUPAMENTO ADJUDICATARIO
Em caso de adjudicacio a agrupamento, todos os membros do agrupamento
adjudicatério, e apenas estes, devem associar-se, antes da celebragio do contrato, na

modalidade juridica de consércio externo, em regime de responsabilidade solidaria.

29. FORMA DO CONTRATO
O contrato sera reduzido a escrito nos termos do n.° 1 do artigo 94.° Codigo dos

Contratos Puablicos.

30. OUTORGA DO CONTRATO
A outorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 dias contados da data da aceitacdo
da minuta ou da decisdo sobre a reclamacio da minuta do contrato, e em conformidade

com o disposto no Artigo 104.° do CCP.
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31. PROTECAO DE DADOS

31.1 As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e apds a sua cessacgiio, a ndo
ceder, revelar, utilizar todos e quaisquer elementos ou informacées que tenham sido
confiados pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento por for¢a do presente
contrato.

31.2 Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou abrigo do contrato serdo
tratados na estrita observincia com as instrucées da entidade adjudicante e nos termos
do Regulamento Geral de Prote¢ido de Dados.

31.3 O adjudicatirio compromete-se a ndo copiar, reproduzir, adaptar, difundir,
transmitir ou divulgar quaisquer informacoes ou dados referentes a terceiros que tenha
tido conhecimento por forca do presente procedimento/contrato.

31.4 As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto no

Regulamento Geral de Protecéo de Dados.

32. ORGAO COMPETENTE PARA OS PROCESSOS DE RECURSO
A interposicdo de recurso decorre nos 5 (cinco) dias subsequentes & comunicacio,

sendo o recurso dirigido ao Reitor da Universidade da Beira Interior, Convento de

Santo Anténio, 6201-001 Covilha, e-mail reitor@ubi.pt.

33. INOBSERVANCIA REGULAMENTAR
Nos termos do disposto na alinea n) do n.° 2 do artigo 146° e no n.° 4 do artigo 132° do
CCP, serdo objeto de exclusdo as propostas que ndo cumpram qualquer regra do

presente programa do concurso.

34. GESTOR DE CONTRATO
34.1 Nos termos conjugados do artigo 949, alinea i) do artigo 96° e 290° -A, todos do
CCP, e com a fun¢io de acompanhar permanentemente a execucdo do contrato, sera

designado um gestor do contrato.
34.2 O gestor do contrato pode vir a ser substituido temporaria ou definitivamente

sem que isso implique alteracéo do contrato.

2

34.3 A substituicdo do gestor de contrato é oponivel ao adjudicatario por mera

notificacdo.
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35. LEGISLACAO APLICAVEL

A tudo o que nao esteja especialmente regulamentado no presente Programa, aplica-se
o regime previsto no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008 de 29 de janeiro (Cédigo dos Contratos Piblicos), na sua atual redacio,
demais legislagio e regulamentacdo aplicavel e, em qualquer caso, sempre a Lei

portuguesa.
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ANEXO A

Critério de desempate - SORTEIO

Verificando-se a necessidade de desempate de mais de uma proposta, é
adjudicada a proposta que resultar da escolha em funciio de SORTEIO que deve

obedecer as regras procedimentais seguidamente enunciadas:

1) O sorteio € realizado apds a andlise das propostas e verificada a igualdade entre duas ou
mais propostas admitidas;
2) Em sede do relatdrio preliminar consta a referéncia aos lotes, se for o caso, bem como aos
concorrentes € pregos das propostas, com notificag@o da data, hora e local onde ser4 realizado
o sorteio e metodologia, cumpridora dos n.% 3) a 9) infra;
3) O sorteio & publico e presencial, participando os membros efetivos do jiri e, assim o
entendam, os representantes dos concorrentes, credenciados para efeitos da sua identificago,
além de terceiros, interessados ou néo, no procedimento;
4) Do sorteio € lavrada ata, assinada pelos membros do jiri e representantes dos concorrentes
presentes, sendo que a recusa destes constara da ata como incidente;
5) O sorteio €, por regra, realizado pelas 10.00 horas do dia notificado, sempre até ao terceiro
dia util seguinte ao da notifica¢dio e decorridas que sejam 24 horas corridas da mesma, a ter
lugar na sala de reuniGes dos Servigos Administrativos;
6) O sorteio € puro, sem condicionantes, ¢ obedecera ao tipo “sorteio de bolas/cartdes”, nos
termos da metodologia infra:
a) Sdo colocadas bolas/cartdes de cores diferentes, incluindo bolas/cartGes branca e preta,
em saco preto, néo passivel de ser vislumbrado o contetido;
b) O n.° de bolas/cartdes inserido € correspondente ao n.° de propostas a desempatar,
incluindo, como regra, sempre, as(os) bolas/cartdes branca(o) e preta(o);
¢) Para efeitos da extragdo das(os) bolas/cartdes, a ordenagdo dos concorrentes ¢
estabelecida pela seriagdo da ordem de apresentagdio das propostas por correio eletrénico
através do enderego https://www.acingov.pt;
d) Cada concorrente tem direito a extrair uma bola/um cartéo, cumprindo aos membros do

juri garantir tal, sendo que na auséncia, ou recusa, do representante de qualquer
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concorrente, cumpre ao presidente do juri a extragdo da(o) bola/cartdo em substituigdo
daquele;
e) Para efeitos de ordenagdio das propostas, a cor das bolas/dos cartdes tem a seguinte
valoragdo:
1.2 Posicfio: Proposta do concorrente que extrair a(o) bola/cartéio branca(o);
2.2 Posi¢fio: Proposta do concorrente que extrair a(o) bola/cartio preta(o);
3.2 Posic#io: Proposta do concorrente que extrair a(o) bola/cartdo azul;
4.® Posicdo: Proposta do concorrente que extrair a(o) bola/cartdo verde;
5.2 Posi¢fio: Proposta do concorrente que extrair a(o) bola/cartio vermelha(o);
f) Para efeitos do disposto em b), caso o n.° de propostas a desempatar seja igual a 2, as(os)
bolas/cartdes a inserir serdo apenas a(o) branca(o) e a(o) preta(o);
g) Para efeitos do disposto em €), caso o n.° de propostas a desempatar seja superior a 5,
cumpre ao juri, definir, no relatério preliminar, o posicionamento subsequente a 5.” Posigdo
em fung#o da seriagdo de extragdio da cor das(os) bolas/cartdes [ex.: “6.” Posi¢do: Proposta
do concorrente que extrair a(o) bola/cartdo (mencionar a cor)”, adotando-se idéntica
metodologia sucessiva, em fungdo do n.° de bolas/cartdes de cor inseridas no saco para
efeitos do sorteio];
7) No caso de procedimento por lotes, o sorteio € realizado em cada um dos lotes em que tal
se verifique essa necessidade, sendo que tal ato se realiza sequentemente em fungfo do n.° do
lote (i °no lote 1; 2.° no lote 2, € assim sequentemente em cada um dos lotes seguintes);
8) Para efeitos do disposto em 7), do ato de sorteio, ainda que o mesmo se realize em mais do
que um lote, sera lavrada ata Gnica;
9) Depois de anunciados, pelo presidente do juri, os resultados, o sorteio é dado por

encerrado.
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MODELOS REFERENTES A CAUCAO QUE VENHA A SER
PRESTADA POR GARANTIA BANCARIA, POR SEGURO-
CAUCAO OU POR DEPOSITO EM DINHEIRO OU TiTULOS

MODELO DE GUIA DE DEPOSITO BANCARIO OU TiTULOS

Euros €

Vai (nome do adjudicatério), com

sede em o (morada),

depositar na (sede, filial, agéncia ou delegacio)

do Banco
a

quantia de _ __ (por algarismos e por extenso)

em dinheiro/ou representada por titulos (Eliminar o que nio interessar), como caugcio
exigida como forma de caucionar o exato e pontual cumprimento das obrigacdes que o
referido adjudicatirio assume com a outorga do contrato (obrigacdes legais,
contratuais, ainda que secundarias ou laterais, e pré-contratuais) do
(Identificacdo do  procedimento), da

(entidade adjudicante), nos termos dos n.%s 3 e 4 do artigo 90.° do

Cédigo dos Contratos Pablicos.
Este depoésito, sem reservas, fica & ordem da (entidade

adjudicante), pessoa coletiva n®°. , sita em a

quem deve ser remetido o respetivo conhecimento.

[Data e assinatura do (s) representante (s) legal (ais)]
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MODELO DE GARANTIA BANCARIA A PRIMEIRA SOLICITACAO

Garantia bancaria

Em nome e a pedido de (adjudicatario), vem o(a)
(instituicio garante), pelo presente documento, prestar, a

favor de (entidade adjudicante beneficidria), uma garantia

bancaria/seguro-caucio (eliminar o que ndo interessar), até ao montante de
(por algarismos e por extenso), destinada(o) a caucionar o integral
cumprimento das obrigacdes assumidas pelo(s) garantido (s} no &mbito do

(identificacio do procedimento), nos termos dos n.%s 6, 7

e 8 (eliminar o que n#o interessar) do artigo 90.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

A presente garantia corresponde a 5% do prego contratual e funciona como se estivesse
constituida em moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer
reservas, por fazer a entrega de toda e qualquer importéincia, até ao limite da garantia,

logo que interpelado por simples notificacio escrita por parte da entidade beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que néo interessar)
garante, no caso de vir a ser chamado(a} a honrar a presente garantia, ndo podera
tomar em consideragiio quaisquer obje¢des do(s} garantido(s}, sendo-lhe igualmente
vedado opor & entidade beneficidria quaisquer reservas ou meios de defesa de que o

garantido se possa valer face ao garante.
A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua
libertacsio pela entidade beneficiaria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse

mesmo consentimento e independentemente da liquidacéo de quaisquer prémios que

sejam devidos.

Data e assinatura do (s} representante (s} legal (ais}]
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MODELO DE SEGURO-CAUCAO A PRIMEIRA SOLICITACAO

A companhia de seguros __ com sede em _ matriculada na
Conservatoria do Registo Comercial de , com o capital social de

, presta o favor da Universidade da Beira Interior, e ao abrigo de contrato
de seguro-caucdo celebrado com (tomador do seguro), garantia 4 primeira
solicitacdo, no valor de , correspondente a caugdo de 5 % prevista no
Programa de Concurso destinada a garantir o bom e integral cumprimento das
obrigagbes que _ (empresa adjudicataria) com sede em

, pessoa coletiva n° ,

matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de _ sob o n°
, com o capital social de , assumira no contrato que com a

Universidade da Beira Interior, vai outorgar e que tem por objeto
(designacdo do fornecimento), regulada nos termos da legislacio
aplicavel (Cédigo dos Contratos Publico, na sua mais recente versio).
A companhia de seguros obriga-se a pagar aquela quantia nos 5 (cinco) dias tteis
seguintes a primeira solicitacdo & Universidade da Beira Interior, sem que esta tenha de
justificar o pedido e sem que a primeira possa invocar em seu beneficio quaisquer
meios de defesa relacionados com o contrato atras identificado ou com o cumprimento
das obrigac¢des que (empresa adjudicataria) assume com a celebracdo do
respetivo contrato.
A companhia de seguros néo pode opor & Universidade da Beira Interior, quaisquer
excecoes relativas ao contrato de seguro-caucio celebrado entre esta e o tomador do
seguro.
A presente garantia, a primeira solicitagdo, ndo pode em qualquer circunstincia ser
revogada ou denunciada, mantendo-se em vigor até 4 sua extin¢do ou cancelamento,
nos termos previstos no contrato e na legislacao aplicivel (Coédigo dos Contratos
Publicos).
O presente seguro-cauc¢io rege-se pela legislacdo portuguesa, sendo o foro do Tribunal
da Comarca de Castelo Branco o competente para dirimir quaisquer questdes dele

emergentes, com expressa reniincia a qualquer outro.

Data e assinatura do (s} representante (s} legal (ais}]
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